HARRAN UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI

OGRENCI STAJ DEFTERI

OGRENCININ

Fakiilte Numarasi

Adi Soyadi

Fakilteye Giris Tarihi

Staj Baslangi¢ Tarihi

Staj Bitis Tarihi

Yapilan Stajin is Giinii Sayisi

Staj Defteri Teslim Tarihi




HARRAN UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI YAZ STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

AMAC

Madde 1

Bu yonergenin amaci,

Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi lisans diizeyindeki Ogrencilere Ogrenim siireleri iginde
kazandiklar1 teorik ve uygulamali bilgi ve deneyimlerini pekistirmek amaciyla 6. yartyildan sonraki
yaz doneminde yapacaklari staj ile ilgili bilgiler vermek ve staj ¢ercevesinde yapacaklari iglemleri

tanimlamaktadir.

KAPSAM
Madde 2

Bu Yonerge, Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi lisans dgrencilerinin dgrenim siiresince yapmakla

yiikiimlii olduklart staj caligmalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

TANIMLAR

Madde 3

Bu Yonergede gegen;

a) Boliim: Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesine baglh boliimleri,

b) Boliim Staj Komisyonu: B6liim bagkani tarafindan gorevlendirilen biri bagkan olmak tizere en az
i 6gretim elemanindan olusur. Boliim staj komisyonu baskani ve iiyelerinin gorev siireleri ti¢ yildir.
¢) Fakiilte: Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesini,

d) Fakiilte Staj Komisyonu: Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Fakiilte Staj Komisyonunu; ilgili
Dekan Yardimcisinin Bagkanliginda, her boliimiin Boliim Staj Komisyonu bagkanlarindan olusur.
Fakiilte staj komisyonu baskani ve iiyelerinin gorev siireleri ti¢ yildir.

e) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/ yaptig1 kurumu,

f) Stajyer Ogrenci: Staj yapan Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi dgrencilerini,

e) Universite: Harran Universitesini ifade eder.



IKINCI BOLUM
Staj Esaslari

STAJ SURESI, ZAMANI VE ZORUNLULUKLAR

Madde 4

(1) Staj, kesintisiz toplam 40 is giinii (320 saat) siireyle yapilir.

(2) Staja devam zorunludur. Ogrencilerin hastaliklar1 ve gecerli mazeretleri nedeniyle devam
edemedikleri giinlerle ilgili uygulanacak esaslara iliskin hususlar Fakiilte Staj Komisyonu onerisi ve
Fakiilte Kurulu ve Senatonun onayi ile belirlenir.

(3) Derslerini tamamlamis ve mezuniyet i¢in sadece staj eksigi kalmis Ogrenciler ile tim
derslerinden devam zorunlulugu olmadigi belirlenen beklemeli 6grenciler igin staj ile ilgili
akademik takvim kisitlamasi yoktur. Bu durumdaki 6grenciler, Boliim Staj Komisyonunun Onerisi

ve yonetim kurulunun onayi ile yaz dénemleri disinda da staj yapabilirler.

Madde 5

(1) Ogrenciler, mezun olabilmek i¢in bu Yénerge kurallari cergevesinde, yurtigi ve/veya yurt disinda
mesleki alanlart ile ilgili 6zel ve/veya kamu kurum ve kuruluslarinda staj yapmak zorundadirlar.

(2) Fakiiltemizde cift ana dal programina kayitli 6grenciler Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
onerilen ve Fakiilte Kurulunca belirtilen siire kadar staj yapmak zorundadirlar.

(3) Yan dal yapan 6grenciler yan dal yaptiklari bolimde higbir stajdan sorumlu degildirler.

(4) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanununun 5. maddesinin (b) bendi geregince staja tabi tiim ogrencilere "Is Kazas1 ve Meslek
Hastaligi Sigortast" yapilmasi ve sigorta primlerinin Universite tarafindan 6denir. Bunlardan
bakmakla ylikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar hakkinda ayrica genel saglik sigortasi
hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak 6grencilerin, sigorta iglemlerinin yapilabilmesi i¢in

ilgili formlarn eksiksiz doldurup teslim etmeleri gerekmektedir.



UCUNCU BOLUM

Komisyonlar, Stajlarin Uygulanmasi ve Degerlendirilmesi

FAKULTE STAJ KOMISYONU

Madde 6

Fakiilte Staj Komisyonu, stajlarin diizenlenmesi, yiiriitiilmesi ve denetlenmesini saglamak amactyla
kurulur. Fakiilte Staj Komisyonu, Fakiiltenin egitim-6gretimden sorumlu Dekan Yardimcisi ile
Boliim Staj Komisyon Baskanlarindan olusur ve Komisyona Dekan Yardimcis1 baskanlik eder.
Fakiilte Staj Komisyonu {iiyelerinin gorev siireleri 3 (li¢) yildir. Fakiilte Staj Komisyonu, gerekli
gordiigii durumlarda ¢alisma gruplarmi olusturabilir ve calisma sonuglarii Fakiilte Dekanligina

raporlandirir.

Fakiilte Staj komisyonunun goérevleri sunlardir;

a. Staj uygulama ilkelerinin belirlenmesi ve ilana.
b. Staj takviminin olusturulmasi.

C. Staj caligmasyla ilgili 6n hazirliklarin yapilmasi,

d. Kamu ve ozel sektorle baglantili staj alanlart ve aglarinin gelistirilmesi,

BOLUM STAJ KOMISYONU

Madde 7.

Her boliimde, kendi 6grencilerinin staj ¢alismalarimi diizenlemek, yonetmek ve degerlendirmek
tizere, bir staj komisyonu kurulur. Staj komisyonlari, b6liim baskaninca gorevlendirilen biri bagkan
olmak iizere en az 3 dgretim elemanindan (en az 2’sinin Ogretim Uyesi olmasi kosuluyla) olusur.
Boliim Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siireleri 3 (ii¢) yildir.

Boliim Staj komisyonunun gorevleri sunlardir;

a. Staj ¢alismastyla ilgili 6n hazirliklarin yapilmasi,

b. Kamu ve 6zel sektorle baglantili staj alanlar1 ve aglarinin gelistirilmesi,

c. Staja basvuran dgrencilerinin staj yeri dagilimlarinin yapilmast,

d. Gelen staj defterlerinin incelenmesi ve degerlendirilmesi.



STAJ YERI SECIMI VE STAJIN UYGULANMASI

Madde 8

(1) Staj yerlerini bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir. Ancak, 6grencilerin istenilen nitelikte
staj yeri bulabilmelerine destek olmak amaciyla Boliim Staj Komisyonu, is yerleri ile gerekli her
tiirlii temas ve girisimde bulunabilirler.

(2) Staj yapilacak kurum/kurulus, 6grencinin mesleki alaniyla ilgili konularda caligma yapilan bir
kurum/ isletme olmalidir.

(3) Stajlar, Boliim Staj Komisyonunun oOnerisi ve Fakiilte Staj Komisyonunun onay1 ile yurt
disindaki ilgili kurumlarda da yapilabilir. Yurt disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini
ERASMUS ve MEVLANA vb. degisim programlar1 kapsaminda gergeklestirebilecekleri gibi kendi
girisimleri sonucu bulduklar1 isletmelerde Boliim Staj Komisyonunun yazili onaymni almak
kosuluyla yapabilirler.

(4) Staj yerinin uygunlugu Boliim Staj Komisyonunun onerisi ve Fakiilte Staj Komisyonu onayi ile
kesinlik kazamr. Ogrenciler, staj komisyonlarmin onay1 olmaksizin staj yeri degisikligi yapamaz.

(5) Ogrenci staj yapmak istedigi kurum/kurulustan alacag: staj yapma isteginin kabul edildigine dair
baslikli, tarih sayili ve stajin adin1 igeren onayli bir belge ile Boliim Staj Komisyonuna bagvurur.
Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Boliim Staj
Komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar veya Fakiilte Staj Komisyonunca uygun goriilmeyen
bir igyerinde yapilacak herhangi bir ¢alisma, staj ¢aligmasi olarak kabul edilmez ve degerlendirilmez.
(6) Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onay aldig1 yerde staja baglamak zorundadir. Ancak
grev - lokavt veya igyerinin resmi iflasi nedeniyle veya deprem, yangin ve sel gibi felaketler
nedeniyle rutin ¢alismasi aksayan yerlerde 6grenciler stajlarin1 Boliim Staj Komisyonunun onerisi ve

Fakiilte Staj Komisyonunun onay1 ile uygun goriilen baska yerlerde siirdiirebilirler.

STAJ SURESINCE UYULMASI GEREKEN KURALLAR

Madde 9

(1) Stajyer ogrenciler igin 13.1.1985 tarihli ve 18634 sayili Yiiksekogretim Kurumlari Disiplin
Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

(2) Stajyer ogrenciler, staj yaptiklari kurumlarin mevzuatina, ¢alisma kosullarina, disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar.

(3) Staj sirasinda 6grencilerin staj yaptiklart kurum ile aralarindaki mali iliskileri, higbir bigimde

Universiteye yiikiimliiliik getirmez.



STAJIN DEGERLENDIRILMESI
Madde 10.
Ogrencinin staj calismalar1 staj yaptig1 kurum, 6gretim elemani ve/veya Béliim Staj Komisyonu

tarafindan ayr1 ayr1 degerlendirilir.

1) Ogrencinin staj yaptigi kurum, dgrenciyi staj sirasinda yaptig1 calismalari, basarisini ve tutumunu
diizenlenen form ile degerlendirir.

2) Staj defterleri teslim edildikten sonra Boliim staj Komisyonunun belirleyecegi uygun bir tarihte
ogrencinin hazirladigi staj defterinden sozlii degerlendirme sinavi yapabilir.

3) Ogrencinin staj notu Béliim Staj Komisyonunca Basaril1 / Basarisiz olarak degerlendirilir.

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Madde 11.

Ogrenci, staja baslarken "Staj Degerlendirme Formu"nu Kurumdaki yetkiliye vermek ve staj
bitiminde bu formun kurumdaki yetkiliden (kapali ve miihiirlii/kaseli) alarak boliim baskanligina
elden veya posta yoluyla teslim edilmesini saglamakla yikiimliidiir. Staj degerlendirme formunda
firma ve/veya kurum ile ilgili kisimlar isyerince mutlaka doldurulmali ve onaylanmalidir, onay1

olmayan belgeler degerlendirmede dikkate alinmaz.

STAJ DEFTERI

Madde 12

Ogrenci, yaptig staj ile ilgili olarak, Fakiilte Staj Komisyonunun gériisleri dogrultusunda hazirlanan
ve belirtilen bicim ve icerikteki bir staj defterini hazirlamak ve Boliim Baskanligina dilekge ile
teslim etmek zorundadir. ilan edilen tarihler igerisinde Staj defterini teslim etmeyen 6grencinin staji

degerlendirilmeye alinmaz

STAJ MUAFIYETI

Madde 13

Fakiilteye yatay gecisle intibaklar yapilan 6grencilerin geldikleri yiiksekdgretim kurumunda kayitl
olduklari siirede yaptiklar1 staj, belgelendirilmek sartiyla, bir kismi ya da tamami Bolim Staj
Komisyonunun onay1 ile kabul edilebilir; eksik goriilen staj siiresi tamamlatilir. Staj muafiyeti
talebinde bulunan 6grencilerin durumlari, Boliim Staj Komisyonunca goriistilerek karara baglanir ve

ilgili belgeler 6grencinin dosyasina konulmak iizere Fakiilte Ogrenci Isleri Biirosuna teslim edilir.



STAJ UYGULAMA ILKELERI

Madde 14

Ziraat Fakdiltesi, ilgili komisyon ve kurullar stajla ilgili ayrintilar1 belirlemek amaciyla staj ilkelerini
hazirlar. Yonergede yer alan hususlar Harran Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve

Sinav Yonetmenligi ve diger ilgili mevzuatlarda yapilan degisiklikler dogrultusunda yenilenebilir.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

YONERGEGEDE YER ALMAYAN HUSUSLAR

Madde 15.

Bu Yonergede yer almayan hususlar hakkida 05.09.2019 tarihli ve 30879 sayili Harran Universitesi
On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri

uygulanir.

YURURLUK
Madde 16.
Bu Yonerge, Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Fakiilte Kurulu ve Senato tarafindan kabul edildigi

tarihten sonraki ilk egitim-6gretim yilindan (2019-2020 yaz donemi) itibaren yirirliige girer.

YURUTME
Madde 17.

Bu Yonerge hiikiimlerini Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekan yiiritiir.

Ogrencilerin Dikkatine

Staj defteri nasil kullanilacak:

1-Ogrenci, defterin bu sayfasindan itibaren sirayla (Form:1)’i doldurup boéliim yetkilisine onaylatacak ve staj
yapacagi kuruma/Isletmeye (Form:2)’i ekleyerek gonderecektir.

2-Kurum/isletmeden staji Uygunlugu onaylanan (Form :2) ogrenci (Form :3)’e ekleyerek Boliim Staj
Komisyonuna verecek.

3-Komisyon tarafindan uygun goriilen staj yeri (Form:4) onaylandiktan sonra (Form:5) eklenerek staj yerindeki
Kurum/Isletmeye verilmek iizere 6grenciye teslim edilir.

4-Staj bitimde (Form:5) Kurum/isletme tarafindan diizenlenerek kapali bir zarf iginde GIZLI olarak Fakiilte’ye
gonderilecek ve i¢ sayfalari doldurulan bu STAJ DEFTERI 6grenci tarafindan (Form:6) ekinde staj komisyonuna
teslim edilecektir.

Biitiin bu iglemlerin sorumlugu ogrenciye ait oldugundan kendisi tarafindan takip edilerek yapilacaktir.




Harran Universitesi Ziraat Fakiltesi ...... sinif  6grencisiyim. 20.. — 20..
Egitim-Ogretim yili uygulamaya dayali stajimi kurumunuzda / isletmenizde yapmak

istiyorum.

Geregini bilgilerinize arz ederim ..... /....120....

OGRENCI BILGILERI :

Adi Soyadi

Okul Numarasi

Boliimii / Programi

T.C. Kimlik No

Baba Adi

Anne Adi

Dogum Yeri / Tarihi

Ogrencinin ikamet
Adresi

ili / ligesi

Telefonu

Yukarida Ac¢ik kimligi belirtilen Fakiltemiz zorunlu stajini  yapmak (izere
kurumunuza bagvuran Ggrencinin Saglik Sigortasi Primleri 5510 Sayili Kanun geregi
Universitemiz tarafindan karsilanacagini ve Ogrenci bilgilerini onayliyorum.

Bolim Staj Yetkilisi onayi Dekanlik Onayi

Form :1



Sayi )
Konu : Stajer Ogrenci

HARRAN UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI
................................................ Boliim Baskanhgina

Asagida acik kimligi belirtilen 6grencinin yaz donemi uygulamaya dayali stajini
Kurumumuzda/igletmemizde ..../..../20.... ile ..../..../20.... tarihleri arasinda yapmasi
uygundur.

Geregini bilginize sunariz.

isyeri veya firmanin

Adi (agik ismi) :
Acik Adresi

Telefonu

Ogrencinin
Adi Soyadi

GSM Numarasi :

Form :2



............................................................... BOLUMU
(Staj Komisyonu Bagkanligina)

20..../20... Egitim 6gretim yih staj 6grenimimi asagida belirtilen kurumda / igletmede
yapmak istiyorum.

Geregini saygilarimla arz ederim.

Ogrencinin

Adi Soyadi

Fakulte No

T.C. Kimlik No

Dogum Tarihi (glin/ay/yil) ve Yeri :
Sigorta No (kendine ait varsa)
GSM Numarasi

Sirekli Adresi

Staj yapilacak igyeri adresi ;

Ek : Isyerinden alinan kabul belgesi (Form:2)

Form :3



T.C.
HARRAN UNiVERSiTE_Si
ZIRAAT FAKULTESI

................................................. BOLUMU
Sayi : Sanlurfa ..../..../20....
Konu :
SAYIN o
ILGI: o tarihve ............... saylll yazinizla,
FakUiltemiz, ....c.ooviieie e, Bolima ...sinif.............ooo.l. nolu
OFrENCISH « vt ‘In yapmasi zorunlu olan yaz donemi stajini

isletmenizde/kurumunuzda yapmasi uygundur.

Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica ederim.

Bolum Staj Komisyonu Bagkani

Not: Ogrencinin isletmenizde / kurumunuzda staj yapmasi halinde ogrenci staj defteri
icerisinde bulunan Ogrenci Staj Degerlendirme Formunun doldurularak bdélimumuze
gonderilmesi gerekmektedir.

Form :4



T.C
HARRAN UNIVERSITESI
ZIRAAT FAKULTESI ...oooiiiieiieeerreere et BOLUMU

OGRENCIi STAJ DEGERLENDIRME FORMU

OGRENCININ

Soyadi

Adi

Dogum Tarihi ve Yeri

Staj Tarihi :

Staj Siiresi () lsguni
Staj Yapacagi Kurulus :

Ogrenci staj calismalar siiresince, calistigi kurulusun her tirli disiplin mevzuati ve calisma
kosullarina aynen uymak ve staj degerlendirme formundaki tim sorulardan olumlu puan almak zorundadir.

Staj Komisyonu Bagkani Bolim Baskani

(Bu kisim Staj Yeri Yoneticisi tarafindan doldurulacaktir.)

1- Stajin Baslangi¢ Tarihi : Bitig Tarihi :

2- Staj Yaptigi Toplam isgiini () lsguni

3- Devam Durumu : Devamli 0 Devamsiz 0
4- Calisma Durumu : Yeterli 0 Yetersiz O
5- Verilen Goreve llgisi lgili 0 iigisiz 0
6- Genel Davranig ve Kurallara Uyumu : Yeterli 0 Yetersiz O
7- Bagari Durumu : Basarnli 0 Basarisiz O

8- Ozel Diistinceler

ONAY

Kase ve imza

w120

Not : Bu form iki nusha halinde doldurulup imzalandiktan sonra biri, “GIZLIDIR” kaydiyla kapali zarf iginde
agz1 muhurlu olarak 6grenci veya posta ile ligili Bélum Baskanlhigina gonderilecek ve diger nlisha ise isyerinde
kalacaktir.

Form :5




Harran Universitesi Ziraat Fakiiltesi

Staj Komisyonu Baskanhgina

20..../20.... Egitim 6gretim yili yaz doneminde stajimi yaptim. Ekte bulunan staj
defterimin kabullnu arz ederim.

Ogrencinin
Adi Soyadi

Fakiilte Numarasi :

Ek : Staj Degerlendirme Formu (Form 5)

Form: 6



T.C.
HARRAN UNIVERSITESI ZIRAAT FAKULTESI

............................................. BOLUMU

OGRENCININ

Adi Soyadi

Numarasi

Bolimu Fotograf

Sinif

STAJ YAPILAN YERIN

Adi

Adresi

Telefonu

Yukarida ismi yazili ve fotografi yapisik olan 6grencinin, is yerimizde....... is gunu
staj yaptigini ve ( .....) sayfa ve eklerden olusan bu defteri kurumumuzdaki galisma
suresi icerisinde kendisinin hazirladigini onaylarim.

..... [.....120....

isyeri veya firma adina defteri onaylayan isyeri yetkilisinin

Unvani

Adi Soyadi

Oda Sicil No

Diploma No

Not : Ogrenci dolduracak isyerine miihurletip defterde kalacaktir.




PRATIK CALISMA GUNLERE DAGITIM CiZELGESI

Ogrencinin galistigi giinler Gunluk Calisilan konular Sayfa | Staj Sorumlusu nun
Sira No Tarih %a;?tra No mzast
1 e 120,
2 coedd e 120,
3 e 120,
4 e 120,
5 veedd e 120,
6 e 120,
7 ceedd e 120,
8 el 120,
9 veedd e 120,
10 veedd e 120,
11 e 120,
12 veedd e 120,
13 el 120,
14 ceed e 120
15 e e 120,
16 e 120,
17 voedd e 120,
18 e e 120,
19 voedd e 120,
20 e e 120,
21 voedd e 120,
22 voedd e 120,
23 e e 120,
24 S D 021 0
25 e e 120,
26 voedd e 120,
27 e e 120,
28 e e 120,
29 voedd e 120,
30 coedd e 120,




Ogrencinin calistigi giinler ;ililgl:']l; Ogrencinin galistig: Sayfa Staj Sorumlusu
Sira No Tarih saati konular No Imzasi
31 e 120
32 e e 120
33 e 120
34 e 120
35 ceedd e 120
36 e 120
37 ceedd e 120,
38 e 120
39 ceedd e 120
40 e 120
41 ceedd e 120
42 e 120
43 ceedd e 120,
44 e 120
45 ceedd e 120,
46 ceedd e 120,
a7 e 120
48 ceedd e 120,
49 e 120
50 ceedd e 120,




Calismanin Yapildigi
Tarih

Sayfadaki caligmanin kontrolinu ustlenen kisinin
Adi, Soyadi, Unvani, imzasi

Sayfa
No

..... l.....120




