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ÖĞRENCİ HİZMET ALIMI (KISMİ ZAMANLI ÇALIŞTIRMA) İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hayır  

 

 

     Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Öğrenciler  Dekanlığa Çalışmak İstediklerini Dilekçe 

İle Bildirirler 

 

Dekanlık tarafından oluşturulan komisyonda 

Başvurular incelenir. 

 

SONUÇ 

OLUMLU 

MU? 

Sonuç Olumsuzsa 

çalışma isteği red edilir 

Dekanlıkça Seçilen Öğrencilerin İsimleri belirlenir 

Fakülte Dekanlığınca Seçilen Öğrencilerin isimlerini Sağlık 

Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığına Bildirir. 

Seçilen Öğrenci İlgili Birimde Çalışmaya Başlar 

İşlem 

Sonu 

Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığınca Fakültelerde Kısmi Zamanlı olarak çalışacak öğrenci kontenjanı belirlenir 

 

 

İşlem Başlangıcı 
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MAZERET SINAV İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                              Hayır 

 

 

              Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İşlemin 

Başlaması 

Mazereti Nedeniyle Sınavlara Giremeyen Öğrenciler Belgeleri İle 

Birlikte 7 (Yedi) gün içerisinde Dilekçelerini Dekanlığa Verirler 

Dekanlık Dilekçeleri İnceler ve Yönetim Kuruluna Sunar. 

 

Dilekçeler 

Uygun 

mu? 

Mazeret Sınav Hakkı 
Reddedilir 

Dekanlıkça Mazeret Sınav Takvimi Yapılır. 

İlgili Öğretim Elemanınca Dekanlıkça Belirlenen Gün ve Yerde 

Mazeret Sınavı Yapılır. 

İlgili Öğretim Elemanı Mazeret Sınavı Notlarını Öğrenci Bilgi Sistemine 
İşler. 

İşlem 

Sonu 
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DERS MUAFİYET İŞLEMLERİ 

 

 

 

 

  

                                                                                                                                           Hayır 

 

 

               Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hayır  

 

                                                                                                                  Evet 

 

 

  

Ders Muafiyet Başlangıcı 

Daha Önce 

Okuduğun Derslerin 

Transkripti ve Ders 

İçeriklerini var mı? 

Daha Önceki Okuduğun 

Yüksek Öğretim 

Kurumundan Transkript 

ve Ders İçeriklerini Al. 

Öğrenci Daha Önce Okuduğu Yükseköğretim Kurumunda Aldığı ve 
Başarılı Olduğu Derslerin Transkriptini ve Ders İçeriklerini 

Dekanlığa Verir. 

Bölüm İntibak Komisyonu Muaf Tutulacak Dersleri 

Değerlendirerek Karar Alır ve Yönetim Kuruluna Sunar 

Dekanlık Başvuru Evraklarını Bölüm Sekreterliğine Havale Eder. 
Bölüm Sekreterliği Öğrencinin Geçtiği İçerik ve Kredi Bakımından 

Uygun Olan Derslerin Muaf Tutulabilmesi İçin Başvuruları 
Muafiyet ve İntibak Komisyonuna Sunar. 

Ders Muafiyeti Yapılmaz, 

Yönetim Kurulu Kararının 

Bir Sureti Öğrenciye 

Tebliğ Edilir. 

Yönetim 

Kurulunca 

Uygun 

Görüldü mü 

? 

Ders Muafiyeti Yapılmak Üzere Öğrenci İşlerine İletilir, Yönetim Kurulu 

Kararının Bir Sureti Öğrenciye Tebliğ Edilir.  

 

Öğrenci İşleri Muaf Tutulan Dersleri Öğrenci Bilgi Sistemine 
İşlemek üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına Gönderir. 

İşlem 

Sonu 
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ÖĞRENCİ DEĞİŞİM PROGRAMI İŞLEMLERİ (FARABİ-ERASMUS) 

 

 

  

 

 

 

 

 

 Hayır 

  

 

 

               Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

İşlem 

Başlangıcı 

Değişim Programı Kontenjanı Kapsamında Duyuru Yayınlanır. 

 

Öğrenci ilgili üniversiteye başvuru yapar. 

Red Kararı verilir. 

Öğrencinin 

Başvurusu 

kabul edildi 

mi? 

*Süreçlerde belirtilen tarihlerde yabancı dil sınavı gerçekleştirilir 

ve sonuçları erasmus ofisi web sayfasında ilan edilir. 

* Başvuruyla ilgili olumlu karar verilen öğrenciyle öğrenim 

protokolü imzalanır. 

 

İmzalanan Öğrenim Protokolüyle ilgili Yönetim Kurulu 
Kararı alınır. 

Farabi/Erasmus Koordinatörlüğüne Yönetim Kurulu Kararı 
bildirilir. 

İşlem 

Sonu 
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BURS İŞLEMLERİ İŞLEMLERİ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                                     Hayır 

 

                       

               Evet 

 

 

  

 

 

 

 

 

Burs 

İşlemini 

Başlat 

Kurumlardan Gelen Burs Kontenjanları ve Burs İle İlgili Bilgiler Öğrencilere 

Duyurulur. 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından Gelen Burs Kontenjanı Çerçevesinde Burs 

Başvuruları Alınır. 

 

Fakülte Dekanlığınca Burs Komisyonu Oluşturulur 

Burs Komisyonunca belirlenen ve İlan Edilen Günde Öğrenciler Mülakatla 

Değerlendirilir. 

Belgeler Tamamlanarak Tutulan Bir Tutanakla Beraber Dekanlık üst yazısı 
ile Rektörlük Makamına sunulur. 

Öğrenci Burs 

Almaya Uygun 

mu? 

Talep Reddedilir 

Burs Komisyonunca Burs Kazanan Öğrenciler Belirlenir ve İlan Edilir 

İşlem 

Sonu 
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YATAY GEÇİŞ İŞLEMLERİ  

 

 

  

 

 

 

 

 

                                                                                                                                           

                                                                                                                                                Hayır 

 

           Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

İşlem Başlangıcı 

Komisyondan gelen yazı Yönetim Kurulunda görüşülür karar alınır, karar yatay geçiş 

işleminin yapılması için üst yazı ve Yönetim Kurulu Kararı ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilir. 

 

Kontenjanlar Rektörlükçe Üniversitenin Web sayfasından yayınlanır.  

İlan Edilen Tarihlerde Öğrenciler İstenen Evraklar İle Birlikte  Dekanlığa Başvurur. 

Başvurular Bölümlerde Oluşturulan Yatay Geçiş Komisyonlarında incelenir. 

Durumları Uygun mu? 
Başvuru Ret Edilir. 

Yatay Geçiş komisyonu evrakları inceleyip yatay geçiş sonuçlarıyla ilgili komisyon kararı alır ve 
Yönetim Kurulu Kararı alınması için üst yazı ile Dekanlık makamına gönderir. 

İşlem 

Sonu 
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KAYIT DONDURMA İŞLEMLERİ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Hayır  

 

 

                Evet 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Kayıt Dondurma 

İşleminin Başlaması 

Kayıt dondurmak isteyen öğrenciler, Akademik takvime uygun olarak Yönetmelikte 
belirtilen geçerli mazeretini gösteren resmi belge ile birlikte bir dilekçe ile Dekanlık 
Öğrenci İşlerine müracaat ederler. 

Evraklar Dekanlıkça incelenir ve Yönetim Kuruluna sevk edilir. 

Haklı ve Geçerli Nedenler Kapsamında Yönetim Kurulu Dilekçeyi İnceler. 

Fakülte öğrenci işleri tarafından öğrenci otomasyon sistemine işlenir. Kayıt 

dondurma işlemi bilgi amaçlı olarak bir üst yazı ile Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilir. 

 

Sonuç Olumlu 

Mu? 

Kayıt Dondurma 

Talebi Reddedilir 

Öğrenciye Bildirilir. 

İşlem 

Sonu 
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KAYIT SİLME İŞLEMLERİ  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                            Evet 

 

                      

                  Hayır 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

İşlem 

Başlangıcı 

Kayıt Silme İşlemi 

Gerçekleşmez. 

Öğrenci Kayıt Sildirmek Üzere Yazılı İstekte Bulunur. 

Fakülte Öğrenci İşleri, öğrenciye kayıt sildirme formu vererek ilgili 
birimlerden onaylatmasını talep eder. 

İlişiği 

Var mı? 

Kayıt sildirme formunu birimlere onaylatıp öğrenci işlerine teslim eden 
öğrencinin öğrenci kimliği teslim alınarak dosyasında varsa Lise 
diplomasının aslı, fotoğraf vs. evrakı kendisine teslim edilir, diploma 
fotokopisinin arkasına kayıt sildirme kaşesi basılır ve görevli ile birlikte 
öğrenci tarafından imzalanır. Fakülte öğrenci işleri tarafından otomasyon 
sisteminde öğrencinin ilişik kesme işlemleri tamamlanır. 

İşlem 

Sonu 
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DİSİPLİN SORUŞTURMASI İŞLEMLERİ  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Disiplin 

Soruşturma 

Başlangıcı 

Yüksek Öğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliğinde disiplin soruşturması açılmasını 
gerektiren suçlardan birini işleyen öğrenci hakkında tutanak tutulur ve bu tutanak dilekçe ile 
Dekanlık makamına sunulur. 

Dekanlık tutanağı Disiplin kuruluna sevk eder. Disiplin Kurulu başkanı soruşturmacı atar ve 
ek süre vermediği takdirde 15 gün içerisinde soruşturmacı soruşturmayı yapar ve disiplin 
kurulu başkanına yazı ile bildirir. 

Soruşturmacının kararını Disiplin Kurulu başkanı Yönetmelikte belirtilen yetkisi ile kendisi 
karara bağlayabilir. Kendisi karara bağlamadığı takdirde Disiplin kurulunda görüşülerek 
yönetmelikte belirtilen hükümler doğrultusunda karara bağlanır. 

Öğrencinin aldığı ceza ilgili öğrenciye tebliğ edilir, gerekiyorsa Kredi ve Yurtlar Kurumu 
Genel Müdürlüğüne vs. kurumlara bildirilmek üzere Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına üst 
yazı gönderilir. Disiplin cezalarının tebliğinden itibaren on beş (15) gün içerisinde 
Üniversite Yönetim Kuruluna itirazda bulunulabilir. 

İşlem 

Sonu 
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MADDİ HATADAN DOLAYI SINAV EVRAKINA İTİRAZ İŞLEMLERİ  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

  

                                                                                                                                    Hayır 

İşlem 

Başlangıcı 

Ara Sınav, Final ve Bütünleme Sınavları değerlendirildikten sonra Öğretim elemanları 

sisteme giriş yapar ve onay verir. 

Öğrenci Sınav Notunu düşük bulursa Eğitim Öğretim Ve Sınav Yönetmeliğine Göre en 

geç 5 iş günü İçerisinde Öğrenci İşlerine Maddi Hata Dilekçesi (İtiraz Dilekçesi)Verir. 

İlgili Öğretim Elemanı Öğrencinin Sınav Kağıdını Tekrar İnceler. 

Maddi hata 

yapılmış mı? Başvuru Ret Edilir 

Öğretim elemanı tarafından öğrencinin sınav kağıdı ile varsa optik form fotokopileri ve üst 
yazı ile birlikte Bölüm Başkanlığına notun düzeltilmesi talebiyle iletilir. 

Karar Olumlu Ya da Olumsuz Öğrenciye Bildirilir 

Yönetim Kurulunca Görüşülür. 

Fakülte Yönetim Kurulu not değişiklik talebini uygun görürse karar üst yazı ile Dekanlıkça 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir ve not değişikliği otomasyon sisteminde 
yapılarak işlem tamamlanır 

İşlem Sonu 


